
Unser Versprechen: Individuelle Beratung, persönliche 

Entwicklung und fundierte Bildungsangebote – alles aus einer Hand. 

Für eine Karriere, die nicht nur funktioniert, sondern wirklich zu Dir 

passt. 

HR-Assistent/in HRSE 



JobAssist Infinity Brain 

Beratung. Bildung. Entwicklung. 

Für Menschen mit Potenzial. 

Es freut uns sehr, dass Du Dich für eine Weiterbildung bei 

JobAssist Infinity Brain interessierst. 

Wir wissen: Eine Weiterbildung ist mehr als nur eine 

Entscheidung – sie ist eine Investition in Deine Zukunft. Sie 

braucht Zeit, finanzielle Mittel und eine gute Planung. Deshalb 

setzen wir alles daran, Dir eine Ausbildung zu ermöglichen, die 

zu Deinem Leben passt. 

Flexibel statt starr: 

Bei uns gibt es keine fixen Standardzeiten – wir passen unser 

Zeitmodell an Deine Bedürfnisse an. Du lernst dann, wenn es 

für Dich stimmt. 

Modern statt veraltet: 

Die Bildungswelt befindet sich im Wandel – und wir gehen 

diesen Weg bewusst mit. Statt veralteter Lernziele setzen wir 

auf handlungsorientierte Kompetenzvermittlung, die Dich 

wirklich weiterbringt – im Beruf und im Alltag. 

Wir freuen uns darauf, Dich auf Deinem Karriereweg zu 

begleiten – individuell, wirkungsvoll und menschlich. 

Beste Grüsse 

 

Stefano  

JobAssist Infinity Brain 

Wer wir sind 

JobAssist Infinity Brain – Bildung, die bewegt. 

JobAssist ist mehr als eine Bildungseinrichtung – wir sind ein 

Ort, an dem Menschen wachsen. Beruflich und persönlich. 

Mitten aus der Praxis – mitten ins Herz der Arbeitswelt: 

Wir verbinden fundierte HR-Ausbildung mit individueller 

Begleitung, modernen Tools und einem hohen Mass an 

emotionaler Intelligenz. 

Bei uns lernst Du nicht nur für den Abschluss – Du entwickelst 

Dich für Dein gesamtes Berufsleben weiter. 

Unser Motto: Aus der Praxis – für die Praxis. 

Bei JobAssist geht es nicht nur darum, Prüfungen zu bestehen. 

Unser Ziel ist es, Dir praxisnahes Wissen zu vermitteln, das Du 

direkt im Berufsalltag anwenden kannst. 

Neben fundierten Lerninhalten erhältst Du wertvolle Einblicke 

in gängige HR-Tools, die in Unternehmen tatsächlich zum 

Einsatz kommen. So bist Du nicht nur optimal auf die Prüfung 

vorbereitet – sondern auch auf die täglichen Herausforderungen 

in der Arbeitswelt. 

Wir liefern keine Theorie aus dem Elfenbeinturm, sondern 

echte, umsetzbare Lösungen – direkt aus der Praxis. 

 

 

 



Was Dich erwartet – der Lehrgang im Überblick 

Der Lehrgang HR-Assistent/in HRSE bereitet Dich gezielt auf 

die HRSE-Prüfung (Human Resources Swiss Exams) vor und 

vermittelt Dir alle zentralen Kompetenzen, die Du als operative 

HR-Assistenz brauchst:  

• Grundlagen des Human Resource Management inkl. 

Projektmanagement 

• Personaladministration 

• Lohnadministration & Sozialversicherungen 

• Grundlagen des Arbeitsrechts 

Unser didaktisches Konzept kombiniert spannenden, 

interaktiven Unterricht mit gezielter Vorbereitung auf reale 

Herausforderungen im HR-Bereich. 

Wie Du lernst: 

• Übungssequenzen: Lerne praxisnah – zum Beispiel beim 

Erstellen von Lohn- und Gehaltsabrechnungen. 

• Gruppenarbeiten: Tausche Dich aus, entwickle 

Lösungen im Team und profitiere vom gemeinsamen 

Lernen. 

• Gruppendiskussionen: Vertiefe Dein Verständnis durch 

Perspektivenvielfalt und aktuelle Themen. 

• Lehrgespräche: Lerne im direkten Dialog mit unseren 

erfahrenen Dozierenden. 

• Fallstudien: Setze Dein Wissen in realitätsnahen 

Szenarien ein und festige es nachhaltig. 

Wir arbeiten mit hochwertigen Lernmaterialien  

renommierter Verlage, ergänzt durch praxisorientierte, 

eigens entwickelte Unterlagen. So garantieren wir einen 

Unterricht, der nicht nur prüfungsrelevant, sondern auch 

berufsrelevant ist. 

Was uns von anderen abhebt? 

Bei uns lernst Du komplett online – und trotzdem persönlich 

begleitet. Du kannst sämtliche Lernunterlagen bequem 

herunterladen, ausdrucken und nach Bedarf mit eigenen 

Notizen ergänzen. Trotz digitalem Format erhältst Du also alles, 

was Du brauchst, um strukturiert und nachhaltig zu lernen. 

Im Rahmen unserer Partnerschaften bekommst Du zudem 

Zugang zu modernen HR-Software-Tools, die auch in der 

Praxis eingesetzt werden – für einen direkten Bezug zum 

Berufsalltag. Wir setzen bewusst auf Kleingruppen und 

persönliche Betreuung, um einen echten Wissenstransfer zu 

ermöglichen. Unser Unterricht findet zu 100 % online statt – 

aber nicht anonym oder unpersönlich, sondern individuell 

abgestimmt auf Deine Lebenssituation. 

Die Lerninhalte sind didaktisch so aufbereitet, dass Du Schritt 

für Schritt durch die Themen geführt wirst. Lernen soll leicht 

verständlich, flexibel und effizient sein – genau das ist unser 

Anspruch. 

Deine Videounterrichtszeiten passen sich Deinem Alltag an 

– nicht umgekehrt. Und Du bekommst genau so viel 

Unterstützung, wie Du brauchst – die Entscheidung liegt bei 

Dir. 



Zielgruppe 

Diese Weiterbildung richtet sich an Personen, die sich im 

Bereich Human Resources weiterentwickeln oder beruflich neu 

orientieren möchten – insbesondere an: 

• Kaufmännische Mitarbeitende im Personalwesen 

• HR-Beraterinnen und -Berater 

• Fachpersonen mit Berufserfahrung im HR 

• Berufstätige, die einen Einstieg ins Büro oder in den HR-

Bereich anstreben 

Zulassungsvoraussetzungen 

Für die Teilnahme an der HRSE-Prüfung gelten folgende 

Voraussetzungen: 

• ein eidgenössisches Fähigkeitszeugnis (EFZ oder EBA), 

eine Maturität oder ein gleichwertiger Abschluss 

• 24 Monate allgemeine Berufs- oder Praktikumserfahrung 

(nach Abschluss der Erstausbildung, effektiv gearbeitet) 

– Teilzeitbeschäftigungen unter 100% werden pro rata 

angerechnet 

Falls weder ein Fähigkeitszeugnis noch eine Maturität oder ein 

anderer gleichwertiger Abschluss vorgewiesen werden kann, 

werden 48 Monate allgemeine Berufserfahrung verlangt. 

Auch Zeiten im Durchdienerdienst oder ein mindestens 

einjähriger Zivildienst werden als Berufserfahrung anerkannt. 

 

Unterricht & Ablauf 

Den Lehrgang HR-Assistent/in HRSE führen wir  

zweimal jährlich durch – jeweils im April und Oktober.  

Die Ausbildungsdauer beträgt rund 5 Monate. 

Während dieser Zeit steht Dir eine übersichtliche 

Lehrgangsstruktur zur Verfügung, anhand derer Du genau 

siehst, welche Themen wann behandelt werden. 

Auch die Termine für Videokonferenzen sind dort aufgeführt – 

diese werden jedoch individuell mit Dir abgestimmt. Egal ob 

Du im Schichtdienst arbeitest, eher ein Morgen- oder 

Abendmensch bist: Wir passen uns Deinem Alltag an. 

Zudem bieten wir sogenannte Open-Door-Termine an – in 

diesen Zeitfenstern stehen wir online für spontane Fragen zur 

Verfügung. Du entscheidest selbst, ob und wann Du Dich 

einwählst. Der Lernaufwand beträgt ca. 95 Lektionen, 

exklusive Prüfungstraining. 

Abschluss & Perspektiven 

Nach Abschluss des Lehrgangs kannst Du zur eidgenössischen 

HRSE-Prüfung antreten – entweder vor Ort oder online. 

Du schliesst mit dem schweizweit anerkannten Zertifikat 

HRSE ab. Dieses befähigt Dich, verantwortungsvolle Aufgaben 

im HR zu übernehmen – oder den Einstieg in die HR-Welt zu 

meistern, falls Du bisher in einem anderen Bereich tätig warst. 

 

 



Was ist nun Deine Investition? 

Die Lehrgangskosten belaufen sich auf CHF 2’600.– und 

können ohne Ratenzuschlag unkompliziert in mehreren Raten 

beglichen werden. Im Preis enthalten sind: 

• Lernmaterialien 

• Fachliteratur  

• Zusammenfassungen 

• Simulationsprüfungen zur gezielten 

Prüfungsvorbereitung 

Die Gebühr für die eidgenössische Zertifikatsprüfung wird 

separat direkt durch die HRSE erhoben. 

Gut zu wissen: 

Da es sich um einen eidgenössisch anerkannten 

Vorbereitungslehrgang handelt, hast Du Anspruch auf die 

Bundesbeiträge: Du kannst 50 % der Lehrgangskosten vom 

Bund zurückfordern.   

Das bedeutet: 

Deine effektive Investition liegt bei nur CHF 1’300.– – für einen 

schweizweit anerkannten Abschluss, der Dir neue Türen auf 

Deinem Karriereweg öffnet. 

Vereinbare ein unverbindliches Beratungsgespräch – wir 

beantworten Dir alle Fragen persönlich. 

Denn wie unser Motto sagt: 

Aus der Praxis – für die Praxis. 

Wir können Beratung. Und wir leben Bildung. 

Warum wir tun, was wir tun 

Weil wir an Menschen glauben. 

Weil wir wissen, dass echte Entwicklung nicht in starren 

Systemen stattfindet – sondern im echten Leben. 

Und weil wir überzeugt sind, dass Bildung, Beratung und 

Motivation gemeinsam Grosses bewirken können. 

JobAssist Infinity Brain – Dein Brain für alle Fälle. 

Weil kluge Köpfe mehr brauchen als Standardlösungen. 

 

Standort & Kontakt 

JobAssist Infinity Brain 

beratung@jaib.ch 

   +41 78 234 56 97 

  www.jaib.ch 

https://www.jaib.ch/

